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MODERATION UND DISKUSSIONSLEITUNG

1 Lehrinhalte
Das Seminar enthdlt in aller Regel folgende Elemente:

Freie Rede und Selbstprasentation

Die Rolle des Moderators/der Moderatorin in einer Veranstaltung

Moderation einer Veranstaltung

Anmoderation, Vorstellung der Gaste, Inhaltliche Vorbereitung

Moderation eines Podiums

Einweisung des Diskutanten, Steuerung, Interventionen, Abschluss der Diskussion
Vorstellung, Programmerlauterung, Feedback-Runde

Das Seminar ist libungsintensiv. Die Ubungen werden per Video aufgezeichnet und
analysiert.

2 Zielgruppe
Journalisten/innen aller Medien, Mitarbeiter/innen in PR und Unternehmens-
kommunikation. Der vorhergehende Besuch eines ABP-Seminars ,Rhetorik™ wird
dringend empfohlen.

3 Lernziele
Die Teilnehmer/innen lernen, wie man eine Veranstaltung effektiv anmoderiert und
eine Podiumsdiskussion leitet. Dabei lernen sie viel (iber die Rolle des Moderators als
Gastgeber des Unternehmens, wie man durch Fragen fiihrt, das Plenum richtig einbindet
und Ergebnisse aus den Meetings und Diskussionen generiert. Manuskript- und
Moderationstechniken werden erklart und geiibt.

4 Teilnehmerzahl
RegelmaBig sieben Teilnehmer/innen. Es gilt die Reihenfolge des Einganges der
Anmeldungen. Die Akademie behalt sich vor, aus fachlichen Griinden eine Auswahl zu
treffen.

5 Tagliche Seminardauer
Das Seminar dauert drei Kalendertage. Es Iduft in der Regel von 9.30 bis 17.30 Uhr, bei
Bedarf in die Abendstunden hinein. Ubungen mit Videoaufzeichnung sind die Regel.

6 Dozenten
Die Akademie engagiert die Dozenten von Fall zu Fall. Es handelt sich um erfahrene
Fachkrafte, die auf die Bedtirfnisse der Teilnehmer individuell eingehen kénnen.

7 Kosten
Das Seminar kostet € 390. In diesem Betrag sind Kosten fiir Unterkunft nicht enthalten.
Die Akademie ist auf Wunsch bei der Suche einer Unterkunft behilflich. Mehrwertsteuer
fallt nicht an, da die Akademie nicht mehrwertsteuerpflichtig ist.

8 Anmeldungen
Anmeldungen werden nur schriftlich angenommen (auch per Fax und E-Mail). Die
Gebihren sind spétestens bei Beginn der Veranstaltung fallig. Beim Ruicktritt nach dem
vierzehnten Tag vor Veranstaltungsbeginn werden 50 Prozent, nach dem fiinften Tag
vor Veranstaltungsbeginn 100 Prozent der Geblihren erhoben. Der Tag des Beginns wird
nicht mitgerechnet. Diese Regelung gilt auch bei Nichterscheinen ohne Absage. Der
Teilnehmer kann fir Ersatz sorgen.

9 Teilnahmebescheinigung
Der Teilnehmer erhalt nach Abschluss des Seminars eine Teilnahmebescheinigung,
wenn er alle Unterrichtselemente mitgemacht hat.
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